
แบบ ลก.1

เขียนที่						
วันที่	       เดือน                	 พ.ศ.    		

เรื่อง	ขอลาออกจากราชการ
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค์

	ด้วยข้าพเจ้า	  	พนักงานจ้าง	
ตำแหน่ง				ได้เริ่มทำสัญญาจ้าง เมื่อวันที่	เดือน		
พ.ศ.	สังกัด       				องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค์         ปัจจุบันได้รับค่าตอบแทนเดือนละ		บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากการปฏิบัติงานเพื่อ									
	จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากการปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่           เดือน		       พ.ศ.	

							     ขอแสดงความนับถือ


							(ลงชื่อ)	     			พนักงานจ้าง
							ตำแหน่ง	     	   		
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หมายเหตุ	1.	ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากการปฏิบัติงาน ต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดโดยให้ยื่นล่วงหน้า ก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษ
		2.	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด จะอนุญาตให้ยื่นใบลาออกล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันก็ได้ โดยให้มีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก

